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I. Uvodni ustanoveni

Dotaci se pro ucely tohoto dokumentu rozumi dotace ve smyslu ustanoveni § 10a zdkona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl jako verejna financ¢ni podpora
poskytovana z rozpoctu mésta.

Il. Pojmy

Pokud se v textu dale uvadi:

d) “MéU Stépanov”, jedna se o Méstsky uFad Stépanov.

e) “RM Stépdanov“, jednda se o Radu mésta Stépanov,

f) “ZM Stépanov” jedna se o Zastupitelstvo mésta Stépanov,

Ill

g) “dotaéni portal“ jednd se o dotacni portdl mésta Stépanov dostupny na adrese

https://dotace.stepanov.cz

lll. Pravni ramec poskytovani dotaci

Dotace jsou poskytovany v souladu s uvedenymi pravnimi predpisy:

a) zdkon ¢. 89/2012 Sbh. obcéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisq,

b) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju),

c) zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu,

d) zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

e) zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkond,
ve znéni pozdéjsich predpisd,

f) zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisu,

g) zédkon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejinovani
téchto smluv a o registru smluv.

IV. Cile a poslani dotaéniho systému mésta Stépanov

Dotaéni systém mésta Stépanov je uréen na podporu vefejnych socidlnich, zdravotnich,
kulturnich, sportovnich, vychovnych, volnocasovych a ekologickych aktivit. Cilem dotacniho
systému je predevsim podpora projektld s lokalnim dopadem, které prispivaji ke zlepseni
kvality Zivota obyvatel mésta Stépanov a které jsou nedostateéné financovany z jinych
vefejnych zdrojd. Koneénou cilovou skupinou jsou obyvatelé mésta Stépanov.

V. Podminky pro poskytnuti dotace
1) Dotace jsou poskytovany vyhradné v souladu stémito Zdsadami poskytovani dotaci
z rozpo&tu mésta Sté&panov.

2) Dotace jsou urceny pro fyzické a pravnické osoby, které
a) provozuji svou ¢innost, ktera je spojena s zadosti o dotaci na Uzemi mésta Stépanov, nebo



b) jejichZ projekt bude realizovén na Gzemi mésta Stépanov, nebo
c) poskytuji sluzby pro obéany mésta Stépanov.

3) Pfedpokladem ptidéleni dotace je vyporadani viech splatnych pohledavek mésta Stépanov
za Zzadatelem ke dni podani Zadosti o dotaci, tedy k uvedenému datu neni Zadatel v pozici
dluznika vG¢i méstu Stépanov. V pripadé, ze Zadateli byla poskytnuta dotace v pfedchozim
obdobi, je pfedpokladem poskytnuti dotace rovnéz odevzdani vyuctovani v fddném terminu,
pripadné ve Ih(té stanovené ve vyzvé k provedeni opatieni k ndpravé. Dotace je splatna az po
odevzdani vyuctovani za predchozi obdobi a odsouhlaseni povérenym zaméstnancem
ekonomického oddéleni.

4) Zadosti nemohou podavat organizaéni slozky statu, Gzemni samospravné celky a
prispévkové organizace zfizené poskytovatelem.

5) Dotace jsou urceny na Uhradu ztratovych nakladl projektu, nemohou byt pouzity za ucelem
zisku.

6) Dotace musi byt Zadatelem pouzita na financovani projektu pouze v kalendainim roce, na
ktery byla dotace schvalena.

7) Uspésny Zadatel je povinen dodriet pravidla publicity projektu a informovat o realizaci
projektu zplisobem stanovenym v Zasadach poskytovani dotaci z rozpoctu mésta Stépanov.

8) Uspédny 7adatel je povinen dodrZet postup pfi kontrole vylGétovani a hospodafeni
stanoveny v Zasadach poskytovani dotaci z rozpoctu mésta Stépanov.

VI. Zadost o dotaci
1) Zadost o dotaci je 7adatel povinen vypracovat prostfednictvim standardizovaného
elektronického formuldre prostfednictvim dotacniho portalu.

2) Vyplnénou 7adost Zadatel odesle méstu Stépanov datovou schrankou prostfednictvim
dotacniho portélu, Zadatel fyzickd osoba bez datové schranky doruci podepsanou Zadost na
podatelnu mésta.

3) Lhlta pro podavani Zadosti je stanovena do 28.02.

4) ldentifikace Zadatele bude ovérena prostiednictvim datové schranky Ci fyzicky pfi podpisu
smlouvy.



VII. VSeobecné zasady dotacniho Fizeni

1) Kontrolu formalnich ndleZitosti Zadosti o dotaci provadi povéreny zaméstnanec po uplynuti
Ih(ty k podani Zadosti a v pfipadé formalniho nedostatku vyzve Zadatele, aby do 7 pracovnich
dnl od dne doruceni vyzvy tento nedostatek odstranil. Nestane-li se tak, bude Zadost vyrazena
z dotacniho fizeni a nebude dale posuzovana.

2) Formdlnim nedostatkem se rozumi zejména, nikoli vSak pouze, nepodani Zadosti
prostfednictvim dotacniho portalu.

3) Konecné vysledky dotacniho fizeni jsou zvefejiovany na webovych strankach mésta
Stépanov.

4) Ozndmeni o poskytnuti nebo neposkytnuti dotace (véetné vyzvy k podpisu smlouvy) zasila
povéreny zaméstnanec Zadateli pisemné do jednoho mésice od rozhodnuti.

5) Rozhodnuti RM & ZM Stépanov ohledné odmitnuti 74dosti nebo neudéleni dotace je
konecéné. Na poskytnuti dotace neni pravni narok.

6) Proces rozhodovani o pridéleni dotace nema z pravniho hlediska povahu spravniho fizeni a
proti rozhodnuti o poskytnuti nebo neposkytnuti dotace se nelze odvolat.

7) Dotace schvalend do vyse 5.000 K¢ bude poskytnuta formou daru.

VIII. Dotacni fizeni

1) Povéreny zaméstnanec provede kontrolu formalnich naleZitosti zadosti a pfeda seznam
74dosti RM Stépanov. Seznam obsahuje:

a) nazev/jméno zadatele,

b) ICO/datum narozeni,

c) nazev projektu,

d) specifikaci projektu (predpokladané misto realizace projektu a konkrétni Ucel pouziti
financnich prostredk),

e) poZadovanou vysi dotace.

2) ZM & RM Stépanov rozhodne o pfidéleni dotagnich prostiedkd na svém nejblizdim zasedani.

3) Povéreny zaméstnanec vyhotovi navrh verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace dle
schvaleného pfislusného vzorového textu (dale jen ,,smlouva o poskytnuti dotace”).

4) Odmitne-li Zadatel podepsat smlouvu o poskytnuti dotace, dotace nebude bez dalsiho
projednavani v organech mésta Stépanov poskytnuta.



IX. Uzavieni smlouvy

1) Dotace je vyplacena pfijemci na zdkladé verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace,
uzaviené podle ustanoveni § 10a odst. 5 zakona ¢. 250/2000 Sb., zdkona o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctl ve znéni pozdéjSich predpisti a § 159 a nasl. zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisl. Za vyhotoveni smlouvy je odpovédny povéreny
zameéstnanec.

2) Dotace je vyplacena jednorazové, a to do 21 dnli od nabyti i¢innosti smlouvy o poskytnuti
dotace.

3) Mésto Stépanov zverejni véechny smlouvy o poskytnuti dotace v Registru smluv.

4) Cerpal-li 7adatel dotaci za pfedchozi obdobi, vyhotovi povéfeny zaméstnanec navrh
smlouvy o poskytnuti dotace po véasném odevzdani radného vyuctovani z predchoziho
dotacniho obdobi.

X. Vefejna podpora
Poskytovani dotaci podle této smérnice podnikajicim osobam se fidi pravidlem poskytovani
podpory de minimis a neni tak povazovano za verejnou podporu, protoZze poskytované dotace
neprevysi v poslednich tfech letech ¢astku 200.000 EUR a podpora nenapliiuje posledni dva
znaky definice verejné podpory — neovlivni obchod a nenarusi hospodarskou soutéz mezi
¢lenskymi staty EU.

Xl. Publicita projektu a informace o realizaci projektu

1) V pripadé ziskani dotace vznikd pfijemci povinnost umistit na materidlech spojenych s
realizovanym projektem logo mésta Stépanov nebo uvést, e projekt byl spolufinancovén
méstem Stépanov.

2) Kontrolu napliovani povinnosti vyplyvajicich z tohoto c¢lanku provadi povéreny
zaméstnanec odboru ekonomického.

XIl. Vyuctovani a kontrola hospodareni

1) Zavérecné vyuctovani dotace predkladd prijemce dotace elektronicky prostfednictvim
dotac¢niho portalu na predepsaném formulafi nejpozdéji do 30.11. vroce, kdy byla dotace
poskytnuta. Zavérecnym vyuctovanim dotace se rozumi prokazani vydajd doklady o
uskute€Cnénych uznatelnych vydajich souvisejicich s realizaci projektu. Doklady musi byt
vystaveny a uhrazeny v kalendarnim roce, ve kterém bude dotace poskytnuta. Rozsah a forma
vyuctovani budou blize specifikovany ve vefejnopravni smlouvé o poskytnuti dotace.

- ZavérecCné vyuctovani dotace tvori soupis vSech uUcetnich dokladd prokazujicich celkové
vydaje hrazené z poskytnuté dotace (obsahuje datum Uhrady, popis Ucetni operace a ¢astku,
kterd byla uhrazena), pfipadné v¢. téchto doklad(l v digitalni podobé.



- K doporucéenym ndleZitostem zavérecCné zpravy patfi zejména: nazev projektu, udaje o
prijemci, Ucel pouZiti dotace, misto a termin realizace, pocet uUcastnik(, struény popis
realizace, naplnéni cile zaméru, zhodnoceni vyuZiti dotace, doklady o publicité projektu s
pripadnou fotodokumentaci a dalsi (reference od ucastnik(, publicita v novinach a na
socialnich sitich apod.), pokud to charakter projektu umoznuje.

- Formular celkového vyuctovani dotace z rozpoctu mésta Stépanov bude po kontrole ze
strany ekonomického oddéleni verejné pFistupny na dotacnim portdlu. Za zverejnéni
formulare celkového vylctovani dotace z rozpoétu mésta Stépdanov je zodpovédny povérfeny
zaméstnanec ekonomického oddéleni.

2) Nevycerpanou Cast dotace je prijemce povinen vratit na Ucet poskytovatele do doby
stanovené pro zavérecCné vyuctovani dotace.

3) Poskytovatel je opravnén provadét kontrolu na misté a financni kontrolu pfijemcl dotace v
prabéhu pouziti prostfedkl a nasledné pro jejich pouZiti. Kontrolu provadi v souladu se
zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa,
provadéci vyhlaskou ¢. 416/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa.

4) Ptijemce dotace umoZni zastupcOm mésta Stépanov (zejm. zaméstnancdm UGfadu,
zastupitelim, ¢lendm vybor( a komisi) dohlidky pfi pInéni ucelu pridélené dotace.

5) Prijemce dotace je povinen poskytnout soucinnost pti kontrole v souladu se zdkonem
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkond, ve znéni
pozdéjSich predpisd a poskytne k tomuto uUcelu veskerou potfebnou dokumentaci, véetné
Ucetnich, finan¢nich a statistickych vykazl, hlaseni a zprav, a to kdykoliv po dobu trvani
projektu a dale po dobu 5 let od konecné realizace celého projektu, po kterou je prijemce
povinen dle § 31 odst. 2 pism. b) a c) zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcéetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisll, uchovavat ucetni doklady a zaznamy.

6) Vyplaceni dotaci zabezpecuje ekonomické oddéleni, které zajistuje i pfevody prostfedkd
podle schvalenych dispozic, sleduje Cerpani a zabezpecuje vyuctovani prostredkd.

Xlll. Poruseni rozpoctové kazné
1) V pripadé zjisténi, Ze se prijemce dopustil poruseni rozpoctové kazné, uvédomi o tom
ekonomické oddéleni prijemce zaslanim pisemného oznameni o vysledku kontroly.

2) Po zaslani oznameni o vysledku kontroly zahaji ekonomické oddéleni darfiové fizeni o uloZeni
odvodu a pendle za poruseni rozpoctové kazné dle zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve
znéni pozdéjsich predpisu.



3) Pri vedeni danového fizeni bude ekonomické oddéleni postupovat v souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy; nestanovi-li pfislusné pravni predpisy jinak a nebude-li konkrétni situace
odlvodnovat jiny zakonny postup, bude v dariovém fizeni postupovano tak, zZe:

- Prvnim ukonem v dafiovém fizeni bude zaslani ozndmeni o zahajeni danového fizeni prijemci,
ve kterém bude pfijemce poucen o moznosti seznamit se s obsahem dariového spisu a
navrhovat dikazy a tvrdit skutecnosti rozhodné pro predmét danového fizeni, k cemuz se mu
poskytne pfimérena |hita.

- Po uplynuti IhGty uvedené v ozndmeni o zahajeni dafiového fizeni ekonomické oddéleni vyda
platebni vymér, kterym se pFijemci ulozi povinnost odvést neopravnéné pouzité Ci zadrzené
finanéni prostiedky do rozpoctu, z néhoz byly poskytnuty. Podkladem pro vydani platebniho
vyméru muze byt zejména pisemné oznameni o vysledku kontroly.

- V ramci danového fizeni ulozi ekonomické oddéleni pfijemci povinnost zaplatit penale za
prodleni s odvodem za poruseni rozpoctové kazné.

4) Prijmy z odvodu a penale jsou pfijmem mésta.

XIV. Zavérecna ustanoveni
1) Tyto zasady nabyvaji u¢innosti 01.01.2025.

2) Tyto zasady rusi Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu mést Stépanov schvalené usnesenim
RM Stépanov ¢. 32R/9/2 ze dne 10.01.2024.

Mgr. Jiti Sindler, MSc, starosta

0 veyv

Ing. Ludék Razicka, MBA, mistostarosta

Mgr. Vojtéch Kohoutek, tajemnik Mé&U



